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PUBLICADO EM : . IXU L(z Dispbe sobre regime de adiantamento na
PAGINA N° O} administracdo  piblica, e dé  outras
E ] providéncias.

JORNAL\ ¢:dads

F%Eé SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
PREFEITO MUNICIPAL, NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES
LEGAIS, SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido na Prefeitura Municipal de Sdo Sebastiio da Amoreira a forma de
pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto pagamento de
pequenas despesas que ndo possam ser processadas regularmente através do empenhamento
normal.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerério colocado 3 disposi¢do exclusivamente dos
Secretdrios Municipais ¢ do Chefe de Gabinete, a fim de lhe dar condigdes de realizar
despesas quando do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar servico relativo a
Prefeitura Municipal, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua
hatureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°  Os pagamentos, efetuados através de Adiantamento, ora instituido, restringir-se-3o
aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° O valor méximo de cada adiantamento ser4 de até R$ 650,00 (Seiscentos e Cinquenta
Reais), sendo que o total de adiantamentos no exercicio nio deverd ultrapassar o valor
previsto para dispensa de licitagdo de acordo com a Lei 8.666/93 e posteriores alteragdes.

Art. 5° Poderfo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das

seguintes espécies de despesas:

I- Despesas com material de consumo;

II - Despesas com servigos de terceiros - Pessoas Fisica;

IIT - Despesas com servigos de terceiros - Pessoa Juridica;

IV- Despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagio ndo permite esperar pelo
processamento normal;

V - Despesas que tenham que ser efetuada em lugar distante da sede do Municipio;

VI- Despesa miuda e de pronto pagamento;

VII- Despesas com Ajuda Financeira, mediante Parecer da Assisténcia Social, neste caso
exclusivamente pelo Secretdrio de Assisténcia Social do Municipio.

Art. 6° Consideram-se pequenas despesas e de pronto pagamento para os efeitos desta lei,
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qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
Justificada.

Art. 7°  As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo remoto, correrdo
pelos sistemas orcamentérios proprios e seguirdo o processamento normal das despesas de
acordo com a Lei 8.666/93.

CAPITULO I
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° As solicitagdes de adiantamentos serdo feitas pelos Servidores, através de
Comunicagio Interna dirigida ao Prefeito Municipal, conforme modelo constante do Anexo I
da presente Lei.

Art. 9°Das solicitagbes de adiantamentos constario necessariamente as seguintes
informagdes:

I-  Identificagéio do 6rgfio e unidade Orgamentéria;
II- Identificagio da espécie das despesas de acordo com esta Lei;
III - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsével pelo adiantamento;

Art. 10 O prazo de aplicagdio dos recursos solicitados sers de até 60 (sessenta) dias, apés o
recebimento do recurso.

Art. 11 Néo sera concedido novo adiantamento:

I- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

[I- A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificagdo para regularizar a
prestagdo de contas.

III- A servidor declarado em alcance.

CAPITULO I
DO PERIODO DE APLICACAQ
Art. 12 O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de sessenta
dias a contar da entrega do numerario ao responsével.

Art. 13 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo; ou seja: nem

antes de receber 0 numerario ou apds o prazo de sessenta dias.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
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Art. 14 A solicitagio serd encaminhada através do Departamento de Contabilidade
diretamente ao Gabinete do Prefeito para competente autorizacéo.

Art. 15 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 16 Autorizada a despesa, sera empenhada nas dotagdes orcamentérias proprias e paga
através de transferéncia bancaria a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 17 Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatando alguma irregularidade no processo,
ndo daré o prosseguimento citado, até que sejam procedidas as devidas corregoes.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 18 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente
daquela para qual foi autorizado.

Art. 19 A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante:
nota fiscal ou nota simplificada ou cupom fiscal para pessoa juridica ou recibo de pagamento
de autébnomo para pessoa fisica, dispensados apresentagéo de orgamento prévio.

Art. 20 Os comprovantes dos pagamentos serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Sdo Sebastiio da Amoreira, ou de seus Fundos Municipais, conforme a
Secretaria responsavel.

Art. 21 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias
ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 22 Em todos os comprovantes de despesas contard o atestado de recebimento do
material ou da prestagfio de servico.

CAPITULO VI _
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 23 O saldo de adiantamento n#o utilizado ser4 restituido a Prefeitura Municipal, através
de Deposito Bancario identificado em conta corrente a ser determinada pelo Departamento
Financeiro.
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Art. 24 O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 3 (trés) dias lteis, a contar
do termino final do periodo de aplicagdo.

Art. 25 No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serfio recolhidos até o dia
vinte (20), mesmo que o periodo de aplicacdo néo tenha expirado.

CAPITULO vII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26 Até o prazo final do periodo de aplicagdo (60 dias do recebimento) o responsavel
prestara contas do adiantamento recebido.

Art. 27 A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de Contabilidade

com o0s seguintes documentos:

I- Formuldrio de Prestagdo de Contas de Adiantamento, conforme Modelo constante do
Anexo II da presente Lei, contendo detalhadamente todos os gastos realizados com o
adiantamento recebido, contendo ainda: numero e data do documento espécie de
documento e valor da despesa, contando no final da relagdo a soma da despesa
realizada;

IV - Comprovante da restitui¢iio do saldo ndo aplicado e copia da nota de empenho e da
Nota de Anulacdo da Despesa se houver saldo recolhido;

V - Documentos originais das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica;

VI- Em cada documentos constard, obrigatoriamente atestado de recebimento do material ou
prestagdo de servigo.

Art. 28 Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplica¢do do adiantamento ou que se refira a despesa nio classificavel na espécie
de adiantamento concedido.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas Especial dos
adiantamentos.

Art. 30 Recebidas as prestagdes de contas, o Departamento de Contabilidade verificars se as
disposi¢des da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las, estando as mesmas
sujeitas ao exame fiscal do Controle Interno e aprovagdo final pelo Chefe do Executivo,
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dando ciéncia ao responsavel e mantida posteriormente a disposi¢&io do Tribunal de Contas do
Estado.

Pardgrafo Unico: Nio tendo sido aprovadas as contas, o interessado devers seguir a
orientagfo determinada pelo Controle Interno visando o saneamento do feito.

para fazé-lo.

Art. 32 Nio sendo cumprida a obrigagio da prestagdo de contas, ou sendo a mesma
reprovada, o Departamento de Contabilidade solicitard ao Departamento de Recursos
Humanos o pronto desconto em Folha de Pagamento dos valores apurados.

Art. 33 Os casos omissos sersio disciplinados por meio de Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 34 Revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a integra da Lei 1305/2015,
esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

S&o Sebastido da Amoreira, 19 de abril de 2016,

Lo’

Ulz NDES
Prefeito Mnicipal
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At 18 O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacio diferente daquela para qual foi

Arl.18 A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante: nota fiscal ou nota
simplificada ou cupom fiscal para pessoa juridica ou recibo de pagamenta da autSnomo para pessoa fisica, dispensados
apresantucido de orcamento prévie,

At.20  Os comprovanies dos pagamenlos serfio sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Sao
Sebastisio daAmoreira, ou de seus Fundos Municipais, conforme a Secretaria responsavel.

AL 21 Os comprovantes de desp néc poderéio conter . das, borr3es e valor ileglvel, nfo sendo
admitido, em hipolese alguma, segundas vias, ououtras vias, fowm;:iasouwarqmromnpédodo A
e d b

Art 22 Emtodos o3 comp d T o atestado da do ialoudap ¢io de
seivico. CAPITULO VI DORECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Arl. 23 O saido de adiantamento nao utilizado serd Festituido a Prefeitura Municipal, através de Di pasito Bancirio

identificado em conta corrente a ser determinada pelo Departamento Financairo.

At 24 0O prazo para recolhimento do saido ndio utilizado serd de 3 (trds) dias Heis. a contar do termino final do
periodo de aplicaglio. -

A.25  Només do Dezembro todos os saldos de adizniamento serio recolhidos até o dia vinte {20}, mesmo que o
periodode aplicagiio notenha expirado. CAPITULO VI DAPRESTAGAO DE CONTAS

A28 Até o prazo final do pericdo de aplicagdo (60 dias do recebimento) o responsavel prestard contas do



