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PARECER JURIDICO

Interessado: Camara Municipal de S&o Sebastido da Amoreira - PR

Assunto: Andlise ao Projeto de Lei n. 019/2026

Trata-se de anédlise acerca do Projeto de Lei n. 019/2026, de
iniciativa do Poder Executivo Municipal, que dispde sobre a regulamentacéo
da concessdo de diarias e adiantamentos de viagem no ambito do Municipio,

revogando a Lei Municipal n. 1.258/2014.

A proposta tem por objetivo estabelecer critérios atualizados para a
concessdo de didrias e adiantamentos destinados a despesas de viagem, bem
como disciplinar a prestacdo de contas, a transparéncia dos gastos publicos

e os mecanismos de controle administrativo e financeiro.

Conforme Jjustificativa encaminhada pelo Executivo, a proposta visa
adequar a legislacdo municipal as ©praticas contempordneas de gestdao
publica, reforcando a transparéncia, o controle e a eficiéncia
administrativa.

E o breve relatério.

1. DA COMPETENCIA E DA INICIATIVA

Nos termos do art. 30, inciso I, da Constituicdo da Republica,

compete aos Municipios legislar sobre assuntos de interesse local.
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A regulamentacdo de didrias e adiantamentos constitui matéria
inerente a organizacdo administrativa e a execucdo orcamentdria municipal,

inserindo-se na autonomia administrativa do ente federativo.

Por tratar-se de disciplina relativa a gestdo administrativa do Poder
Executivo, a iniciativa legislativa é privativa da Chefe do Poder Executivo

Municipal, razédo pela qual ndo se vislumbra vicio formal na proposicgéo.

2. DA NATUREZA JURIDICA DAS DIARIAS

As diédrias possuem natureza indenizatdéria, destinando-se a ressarcir
despesas extraordindrias suportadas pelo agente publico em razdo de

deslocamento a servico.

Sendo assim, para maior seguranca Jjuridica, recomenda-se incluir
expressamente no texto legal a seguinte previsdo: “As didrias destinam-se
exclusivamente a 1indenizar despesas decorrentes de deslocamento e custos
extraordindrios relacionados ao servig¢o publico, ndo se incorporando a
remunerag¢do, subsidio ou vencimentos do servidor ou agente politico para

qualquer efeito legal, previdencidrio ou tributdario”.

Tal dispositivo evita interpretagdes equivocadas acerca de suposta
natureza remuneratdéria e alinha a norma municipal ao entendimento

consolidado no direito administrativo.
3. DO REGIME DE ADIANTAMENTO
O regime de adiantamento encontra fundamento no art. 68 da Lei n.
4.320/1964, constituindo modalidade excepcional de execucdo da despesa

publica, destinada a situacdes que ndo possam aguardar o procedimento

ordinério.
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A dogmédtica reconhece que o adiantamento exige rigoroso controle,
prestacdo de contas tempestiva e vinculacdo ao interesse publico, sob pena

de responsabilizacdo do gestor.

Sdo reconhecidas como irregularidades na concessdo de diarias e

adiantamentos, especialmente:

a) auséncia ou atraso na prestacdo de contas;

b) despesas desvinculadas da finalidade publica;

c) concessdes reiteradas sem controle;

d) pagamentos cumulativos indevidos.

4. RECOMENDAC@ES PARA APERFEICOAMENTO NORMATIVO

Com vistas ao alinhamento integral as boas préticas administrativas e
a Jjurisprudéncia das Cortes de Contas, recomenda-se a inclusdo das
seguintes disposicdes:

1. Vedagdo de diaria quando houver custeio por terceiros

“O servidor ou agente politico ndo fard Jjus a percepcdo de diaria
quando as despesas de deslocamento, hospedagem ou alimentacdo forem
custeadas, total ou parcialmente, por entidades publicas ou privadas

promotoras do evento ou atividade.”

A medida evita duplicidade de custeio e preserva o principio da

economicidade.

2. Declaragdo de compatibilidade funcional

Pagina 3 de5


http://www.camarassamoreira.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA
ESTADO DO PARANA
Rua Papa Jo&o XXIll, n® 1.086 - CEP: 86240-000
CNPJ: 78.019.593/0001-25
Fone/Fax (43) 3265-2211
Email: secretaria@camarassamoreira.pr.gov.br

j’f Site: http://www.camarassamoreira.pr.gov.br
.

“O beneficidrio deverd declarar, no ato da solicitacdo da diaria, que
o deslocamento e a participacdo no evento ou agenda s&do compativeis com as
atribuic¢cdes do cargo ou funcdo exercida no ambito do Poder Executivo

Municipal.”

A exigéncia fortalece o controle prévio da despesa publica.

3. Desconto proporcional do auxilio-alimentagéo

Considerando que a didria compreende parcela destinada ao custeio de
alimentacgdo, recomenda-se a inclusdo de previsdo especifica para evitar
dupla indenizacdo pelo mesmo fato gerador: “Quando o servidor fizer Jjus ao
auxilio-alimentacdo durante o periodo de afastamento, deverd ser efetuado
desconto proporcional correspondente aos dias abrangidos pelo pagamento de

diaria”.

E o critério técnico sugerido é o seguinte: “O desconto devera
observar o valor didrio do auxilio-alimentacdo, obtido mediante a divisé&o
do valor mensal do beneficio pelo numero de dias uteis do respectivo més,
aplicando-se o resultado ao total de dias em gque houver percepcdo de

diaria”.

Tal metodologia assegura a observéncia do principio da
proporcionalidade, preserva a natureza indenizatdéria das verbas envolvidas

e impede a duplicidade de pagamento referente ao mesmo fato gerador.

4. Natureza ndo incorporavel das diarias

Reitera-se a necessidade de previsdo expressa de que as didrias: né&o
integram a remuneracdo; ndo geram reflexos previdencidrios e nédo servem de

base para calculo de vantagens funcionais.

5. CONCLUSAO
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Diante do exposto, recomenda-se a 1ncorporacdo das adequacdes
redacionais indicadas neste parecer, com vistas ao aperfeicoamento do
controle administrativo e a prevencdo de futuros apontamentos pelos 6rgédos

de controle externo.

Superadas tais recomendacdes, ndo hd Obbice a apreciacdo da matéria
pelas Comissdes e pelo Plendrio, cabendo aos vereadores a andlise de mérito

administrativo e politico.

Registre-se, por oportuno, que o presente parecer possul natureza
meramente opinativa, n&o vinculando a deliberagdo da Camara Municipal,
entendimento este <consolidado na jurisprudéncia do SUPREMO TRIBUNAL
FEDERAL, conforme se extrai do Jjulgamento do Mandado de Segurancgca n.

24.584/DF, de relatoria do Ministro MARCO AURELIO.

Por fim, ressalta-se que O presente parecer ndo afasta a
possibilidade de identificagdo de outros aspectos relevantes pela Camara
Municipal ou pelos setores técnicos competentes, especialmente quanto aos
impactos orcamentdrios e financeiros da medida, devendo ser observadas as

normas e principios aplicaveis a matéria.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Sdo0 Sebastido da Amoreira, 06 de abril de 2026.

Assinado de forma

GABRIEL ALMEIDA DE JESUS GABR'EL digital por GABRIEL
Advogado ALMEIDA DE ALMEIDADE
JESUS:0
JESUS:C 6

Dados: 2026.04.06
00:28:35-03'00
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Sio Sebastido da Amoreira, na data da assinatura eletronica.
Oficio n°. 256/2026

Assunto: Reencaminhamento do Projeto de Lei n°® 019/2026 com Substitutivo.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, submeto a apreciagdo desta egrégia
Casa de Leis a nova redagao do Projeto de Lei n°® 019/2026, que "Institui as normas para
concessio de didrias e adiantamentos de viagem no ambito da Administragio Direta do
Municipio de Sio Sebastido da Amoreira e da outras providencias".

O reenvio da referida matéria se faz necessario para a incorporacdo de
importantes adequagdes técnicas sugeridas pelo Parecer Juridico de 06 de abril de
2026, visando o aperfeicoamento do controle administrativo e a conformidade com as
orientacdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR).

Entre as principais modificagdes inseridas no texto, destacam-se:

e Natureza Indenizatéria: Fixacdo expressa de que as didrias ndo integram a
remuneracdo para fins previdenciarios ou trabalhistas;

e Vedacao de Duplicidade: Proibicao de recebimento de diarias quando o custeio
for realizado por terceiros (Estado, Unido ou entidades privadas);

e Ajuste de Auxilio-Alimentagao: Inclusdo de férmula técnica para o desconto
proporcional do auxilio-alimentacdo durante o periodo de afastamento,
evitando o enriquecimento sem causa;

e Controle Prévio: Exigéncia de declaracdo de compatibilidade entre o
deslocamento e as atribui¢oes do cargo.

Tais medidas reforcam o compromisso desta Gestdo com a
transparéncia e a moralidade administrativa, garantindo que as despesas de viagem
ocorram de forma justa e rigorosamente fiscalizada.

Diante da relevancia da matéria para a continuidade das atividades
administrativas e missdes oficiais de interesse do Municipio, solicito a substitui¢ao do
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texto original por este ora apresentado, mantendo-se a tramitacdo em regime de
urgeéncia, se assim entenderem os nobres pares.

Assinado por:
EXILAINE GASPAR
*** §02.479-**

O><g 06/04/2026 10:41

EXILAINE GASPAR
Prefeita Municipal
Gestio 2025/2028

Ex.° Senhor

JOSE APARECIDO BRAGA

DD. Presidente da Camara Municipal
S3d0 Sebastido da Amoreira — Parana
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PROJETO DE LEI N° 019, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2026

SUMULA: Institui as normas para concessio de
didrias e adiantamentos de viagem no ambito da
Administragio Direta do Municipio de Sio
Sebastido da Amoreira e dd outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA,
ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,
SUBMETE A APRECIACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES O SEGUINTE PROJETO DE LEI:

Titulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam instituidas as normas para concessao de Diarias e Adiantamentos de Viagem para
custear despesas de deslocamento e estada fora do Municipio, relacionados com o servigo
publico.

Art. 2°. As didrias destinam-se exclusivamente a indenizar despesas decorrentes de
deslocamento e custos extraordinarios relacionados ao servico publico, ndo se incorporando a
remuneracdo, subsidio ou vencimentos do servidor ou agente politico para qualquer efeito legal,
previdencidrio ou tributario.

Art. 3°. Para fins desta Lei, consideram-se:

I - VIAGEM DE MISSAO OFICIAL: Deslocamento para atender interesse do Municipio;

Il - VIAGEM DE RECONDUCAO E TRANSPORTE: Realizada para transporte de pacientes,
menores ou similares no cumprimento de atribuigdes funcionais;

Il - VERBA DE CUSTEIO DIARIO: Importancia destinada a cobrir despesas de manutengao,
correspondente a até 30% da didria de viagem, conforme critérios de horério estabelecidos nesta
Lei,;

IV - DIARIA DE PERNOITE: considera-se pernoite a permanéncia fora da sede ap6s as 22h com
necessidade de alojamento;

V - DIARIA DE VIAGEM: Valor integral correspondente a soma da verba de custeio diario e da
diéria de pernoite.

VI - ADIANTAMENTO DE VIAGEM - Consiste na entrega de numerério a responsavel, desde
que precedido de empenho em dotacdo propria e a expedigdo de ordem de pagamento,
mediante posterior comprovacdo das despesas através de prestacao de contas, destinado as
seguintes despesas:

a) Adiantamento concedido a servidor e ocupante de cargo em comissao, destinado somente a
realizacdo de despesas de viagem que ndo estejam incluidas na didria de alimentacdo ou de
pernoite, mediante posterior prestacao de contas;

GABINETE DA PREFEITA
Rua Papa Joéo XXIIl, 1086 — Centro — CEP: 86240-000 — Fone/Fax: (43) 3265-8300.
e-mail: pmssa@amoreira.pr.gov.br  Site: www.amoreira.pr.gov.br CNPJ: 76.290.659/0001-91

Assinatura eletronica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https://amoreira.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: 3a69f54a-ad08-4c63-a68b-c4e6a148¢c650 - Pagina 1/10

™
N
o
o
[52]
o
—
o
=
i
x
O
w
fa)
w
E
z
w
=
E
=
Q
=)
o
al
<
z
%)
0
<
(@]
E
z
i
=
=
o}
o
al

42


mailto:pmssa@amoreira.pr.gov.br
http://www.amoreira.pr.gov.br/

MUNICIPIO DE
SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA
ESTADO DO PARANA

b) Adiantamento concedido a servidor de 6rgdos da Administracdo Direta, destinado a
realizagdo de toda despesa de viagem, quando se tratar de recurso de transferéncia e o 6rgao
repassador exigir comprovacdo das despesas através de documentos fiscais, mediante posterior
prestacdo de contas. Neste caso os gastos ficardo limitados aos valores estabelecidos para diaria.

VII - AGENTE POLITICO - Entende-se por agente politico os ocupantes dos cargos de
Prefeito(a), Vice-Prefeito(a) e Secretarios(as);

VIII - COLABORADOR EVENTUAL - Profissional dotado de capacidade técnica especifica,
proveniente de outra localidade ou residente no Municipio, sem vinculo empregaticio com a
Administracdo Municipal, prestador de servico de natureza eventual, exercendo atividades
voltadas para a realizacdo de cursos, palestras, seminarios e outros eventos similares, bem como
servigos técnicos especializados nado habituais, cuja execucdo ocorra dentro do Municipio de Sdo
Sebastido da Amoreira.

Titulo II
DAS DIARIAS E VALORES

Art. 4°. As diarias destinam-se a cobrir gastos com hospedagem e custeio didrio durante as
viagens.

§ 1°. No ato da solicitacdo, o beneficidrio devera declarar que o deslocamento e a participagdo
no evento ou agenda sdo compativeis com as atribui¢des do cargo ou fungao exercida.

§ 2°. O servidor ou agente politico ndo faré jus a percepcdo de didria quando as despesas de
deslocamento, hospedagem ou alimentacdo forem custeadas, total ou parcialmente, por
entidades publicas ou privadas promotoras do evento.

§3°. No caso das Didrias, é obrigatério a comprovagdo da realizacdo da viagem através de um
dos seguintes documentos: Declaracdo de presenca; Certificado (no caso de curso/capacitagao);
Nota Fiscal contendo o CPF da pessoa que recebeu a didria; Comanda de Viagem utilizado pelos
Motoristas a servigo da Secretaria Municipal de Satade.

§4°. O beneficiario da didria devera restitui-la integralmente ou proporcionalmente no prazo de
5 dias tteis, quando a viagem ndo for realizada ou interrompida por qualquer motivo.

§5°. O valor da didria sofrerd desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo a que o servidor
fizer jus no periodo do afastamento, a fim de evitar a duplicidade de indenizagdo pelo mesmo
fato gerador.

§6°. O desconto devera observar o valor diario do auxilio-alimentacdo, obtido mediante a
divisdo do valor mensal do beneficio pelo ntiimero de dias tteis do respectivo més, aplicando-
se o resultado ao total de dias em que houver percepgao de diaria.
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Art. 5°. O valor da didria integral de viagem sera fixado conforme o destino:

I Cidades de pequeno porte (até 50 mil habitantes) R$ 500,00
II | Cidades de médio porte (acima de 50 mil hab. a 100 mil hab.) R$ 570,00
III | Cidades de grande porte (acima de 100 mil hab. R$ 670,00
IV | Brasilia - DF R$ 900,00

Paragrafo tnico: os valores das diarias definidos neste artigo serdo atualizados anualmente pelo
indice IPCA.

Art. 6°. Para as Viagens de Reconducdo e Transporte (conforme definido no Art. 3°, inciso II), o
valor da Verba de Custeio Didrio sera igual ao fixado no artigo 7°, independentemente da
populagdo do municipio de destino.

Paragrafo Unico: Caso a viagem de reconducdo exija pernoite, aplicar-se-do os valores de
hospedagem previstos no Art. 5°.

Art. 7°. O valor da Diaria de Viagem Integral (100%) serd pago para cada periodo completo de
24 (vinte e quatro) horas que inclua pernoite.

§1°. Para deslocamentos que ndo exijam pernoite ou para fragdes de tempo que excedam o ciclo
de 24 horas, serd paga a Verba de Custeio Didrio, observando-se os seguintes critérios e horarios:

Horario de Inicio e Término da Percentual da Verba de custeio diario
Viagem

Saida antes das 10h e retornos apds as 20% do item I do art. 5°
14h00min

Saida antes das 10h e retornos apds as 30% do item I do art. 5°
20h00min

Saida depois das 14h e retorno apos as 20% do item I do art. 5°
20h00min

§ 2°. Caso a viagem seja iniciada antes das 10h00min e finalizada ap6s as 20h00min, sem que
haja necessidade de alojamento (pernoite), o valor devido sera de 30% do valor estabelecido no
Item I do Art. 5° desta Lei.

Art. 8°. O valor das diarias para o(a) Prefeito(a) e Vice-Prefeito(a) serd fixado conforme os
seguintes critérios:

Diéria sem pernoite R$ 370,00
Diéria com pernoite R$ 950,00
Diaria com pernoite para Brasilia - DF R$ 1.200,00

Art. 9°. Compreendem-se como despesas custeadas por diarias, as decorrentes de hospedagem,
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alimentagdo, lavanderia e outras pertinentes ao objetivo da viagem.

Art. 10. O processamento das despesas concernentes as didrias efetuar-se-4 mediante
autorizagdo do Requerimento de Viagem pelo titular da pasta, empenho prévio e a expedicao
de ordem de pagamento, a conta de dotacdo orcamentaria correspondente.

Art. 11. As diérias serdo concedidas de acordo com a necessidade do servico, sendo autorizadas
por ato expresso do titular da pasta na qual o beneficiario estiver lotado, mediante aprovacdo
do respectivo Requerimento de Viagem, documento de apresentacdo obrigatéria, no qual
deverao ser informados todos os dados pertinentes a viagem.

Art. 12. Havendo a necessidade de custear despesas de colaboradores eventuais na prestacao de
servicos ao Municipio, o valor de referéncia sera o mesmo contido no inciso I do Art. 5° desta
Lei, observada a proporcionalidade da Verba de Custeio Diério (Art. 3°, III) caso ndo haja
necessidade de pernoite.

§ 1°. A concessdo sera realizada mediante adiantamento em nome de servidor ou do titular da
pasta solicitante, que ficara responsavel pela prestacdao de contas.

§ 2°. O custeio das despesas somente serd autorizado para eventos de interesse publico,
mediante justificativa, exclusivamente quando ndo haja remuneracdo (caché) por parte do
Municipio ao colaborador.

Art. 13. O valor a ser pago, a titulo de auxilio-financeiro, a profissionais que estejam
desempenhando atividades no Municipio de Sdo Sebastido da Amoreira, em virtude de
programas firmados com o Governo Estadual ou Federal, correspondera ao valor estipulado no
respectivo termo de convénio ou programa.

Titulo III
DOS ADIANTAMENTOS DE VIAGEM

Art. 14. O adiantamento de viagem consiste na entrega de numerério a responséavel, desde que
precedido de empenho em dotacdo prépria e de expedigdo de ordem de pagamento, mediante
posterior comprovacdo das despesas através de prestacdo de contas.

Art. 15. O valor de adiantamento entregue a servidor efetivo ou temporario ou ocupante de
cargo em comissdo, destina-se a pagamento de valores despendidos com taxi ou outras
modalidades de transporte urbano na abrangéncia dos trajetos oficiais de trabalho ou missao,
abastecimento de veiculos e telefonemas oficiais de servigos, entre outros relacionados a viagens
fora do municipio.

§1°. No caso de abastecimento de veiculos em viagem, e havendo contrato ou outro instrumento
vigente (cartdo combustivel), somente serdo aprovadas as despesas acompanhadas de
justificativas fundamentadas, com anuéncia do titular da pasta, referenciando detalhadamente
o insucesso na utilizacdo, casos em que devera ser adotado o procedimento descrito no Art. 23.
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§ 2°. Asjustificativas ficardo sujeitas a analise do Titular da Pasta, e no caso de ndo serem aceitas,
o respectivo valor deverd ser restituido aos cofres do Municipio.

§ 3°. Aceitas as justificativas, sera indispensavel a adogao dos procedimentos contidos nos §1° e
§2° do Art. 23.

§ 4°. E vedada, como regra geral, a realizacao de despesas com veiculos particulares.

§ 5°. Em carater excepcional e mediante prévia e formal justificativa da impossibilidade de uso
da frota municipal (seja por insuficiéncia, avaria ou indisponibilidade técnica), o titular da pasta
podera autorizar o uso de veiculo particular do servidor ou agente politico.

§ 6°. Na hipotese do paragrafo anterior, o Municipio pagara uma Indenizacao de Transporte,
destinada a cobrir exclusivamente despesas de combustivel e manutencdo proporcional,
calculada sobre o valor do quilémetro rodado (km), observados os seguintes critérios:

I - O valor por quilometro rodado sera fixado por Decreto do Poder Executivo, tomando como
base o preco médio dos combustiveis e tabelas de referéncia técnica;

IT - A comprovacao da quilometragem deverd ser feita mediante registro do odémetro (foto ou
laudo) no inicio e no término da viagem, anexado a prestacao de contas;

IIT - A responsabilidade por danos ao veiculo permanece do proprietdrio, devendo o mesmo
possuir seguro vigente.

Art. 16. Os Agentes Politicos e demais servidores poderao optar pela realizagdo das despesas da
viagem pelo regime de adiantamento, dispensando o recebimento de didrias.

§ 1°. Os valores concedidos pelo regime de adiantamento destinar-se-do a realizacdo de todas
as despesas correspondentes a viagem, tais como alimentagdo, hospedagem, locomogdo na
localidade de destino, sendo obrigatdria a prestacao de contas através da apresentagdo de notas
fiscais de todos os gastos, bem como a restituicdo ao erario dos valores nao utilizados.

§ 2°. Os gastos realizados sob o regime de adiantamento ficam limitados aos valores integrais
estabelecidos nos Artigos 5° e 8° desta Lei, conforme o cargo e o destino, sendo que qualquer
valor que ultrapassar estes limites deverd ser suportado exclusivamente pelo beneficiério.

Titulo IV
DOS MOTORISTAS DA SAUDE

Art. 17. Para os motoristas lotados na Secretaria Municipal de Satide, devido a natureza da
atividade e a imprevisibilidade de horarios, o pagamento da Verba de Custeio Didrio sera igual
ao fixado no artigo 7°, mediante a apresentacdo da Comanda de Transporte, devidamente
conferida pela chefia imediata.
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§ 1°. Para comprovacao da didria constante neste artigo, sera exigido o preenchimento da
Comanda de Transporte, a ser elaborada pela Secretaria Municipal de Satide, ndo sendo aceito
documento adulterado, rasurado, emendado ou com qualquer outro artificio que prejudique a
sua clareza.

§ 2°. O documento apods estar devidamente preenchido deverd ser entregue na Secretaria
Municipal de Satde para que a responsavel faca a conferéncia da Comanda de Transporte e
encaminhe ao Setor responsavel pelo pagamento.

Art. 18. A critério do titular do 6rgao pertinente poderdo ser custeadas as despesas de membros
de Conselhos Municipais em deslocamentos para eventos de interesse ptblico, observadas as
demais condigdes previstas nesta Lei.

Paragrafo tnico. As despesas com viagens de Conselheiros e Colaborador Eventual serdo
custeadas por meio de adiantamento concedido ao titular da pasta solicitante, ficando, este,
responsével pela prestacdo de contas.

Art. 19. E vedada a aquisicdo de passagens por adiantamento, seja por rodovia, ferrovia ou
aérea, salvo quando, por motivo justificavel e mediante anuéncia do titular da pasta, houver
impossibilidade de aquisicdo através do regime normal de compras/contratacdes dada a
inexisténcia de contrato vigente.

Art. 20. A solicitacao de adiantamento deverd indicar o responsavel pelo mesmo, a unidade
onde deverd ocorrer a despesa, o valor, o dispositivo legal, prazo de aplicacao, dados da viagem
e o fim a que se destina o adiantamento.

Art. 21. Nao se fara adiantamento ao responsavel que ndo tenha prestado contas de
adiantamento anterior.

Titulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22, Para todo adiantamento concedido havera uma prestacdo de contas, a qual serd
apreciada pelo ordenador da despesa ou a quem este delegar, sem prejuizo de eventuais
verificagdes especificas ou por amostragem da Controladoria Interna do Municipio.

§1°. O processo de prestagdo de contas deveré ser instruido, obrigatoriamente, com o Relatério
de Viagem, documento sucinto onde o beneficidrio descreverd as atividades realizadas,
objetivos atingidos e o interesse publico satisfeito no deslocamento.

§2°. Além do Relatério de Viagem, a prestacao de contas devera ser acompanhada dos seguintes
documentos, conforme o caso:
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I - Comprovantes fiscais originais (notas e cupons fiscais);
II - Certificados de participagdo, atas de reunido ou declaragdes de presenca;
III - Comprovantes de embarque ou tickets de pedagio.

§ 3°. O processo de prestacdo de contas sera realizado em formulario préprio a ser elaborado
pela Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Desenvolvimento Local.

§ 4°. Os responsaveis pelo preenchimento das informacdes de cada 6rgdo, conjuntamente com
o titular da pasta, atestardo tacitamente a veracidade dos dados inseridos no Relatério e a
autenticidade dos comprovantes anexados, assumindo total responsabilidade pelas contas
prestadas.

§ 5°. Os recursos recebidos por adiantamento e nado utilizados, deverdo ser restituidos no
maximo em 5 (cinco) dias tateis ap6s o retorno da viagem.

§ 6°. Os comprovantes de pagamento de pedégio, de concessionarias de outros estados que nao
do Paranad, serdo aceitos nos termos em que forem emitidos pelas empresas concessiondarias do
servico, sendo suficiente constar o valor, a data e horario da passagem pelo pedégio para
autorizar a liquidacao da despesa e instruir o processo de prestagdo de contas.

§7°. No demonstrativo de aplicacdo de Adiantamento, devera constar a classificagdo da despesa
referente aos gastos realizados na viagem.

Art. 23. Na ocorréncia de imprevistos, ou na impossibilidade de utilizacdo do cartdo de
abastecimento (caso exista), devidamente justificados, as despesas dessa natureza realizadas
durante viagens deverdo ser classificadas no elemento de despesa (“restituicdes”) no
desdobramento caracteristico do combustivel utilizado.

Paragrafo tinico. As notas fiscais de abastecimento em viagem deverao conter obrigatoriamente
o numero da placa e a quilometragem do veiculo.

Art. 24. Nao serdo aceitos, na prestagdo de contas, comprovantes rasurados, datados fora do
periodo da viagem, documentos de aquisicao de objetos pessoais, documentos em desacordo
com a viagem ou relacao simples das despesas e documentos sem valor fiscal.

§ 1°. Os documentos comprobatorios das despesas deverao conter obrigatoriamente nome e
CNPJ da entidade ou 6rgao responsavel pela despesa, descricio das despesas, data, valor
unitario e total.

§ 2°. Quando se tratar de despesas com locomogao urbana (taxi ou similar), os documentos
deverdo conter obrigatoriamente, além dos itens especificados no paragrafo anterior, itinerario
percorrido, placa do veiculo, nome e assinatura do motorista.

§ 3°. Serdo glosados os documentos sem identificagdo ou com alteragdes, rasuras, emendas e
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entrelinhas, que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.
§ 4°. Nao serdo aceitas despesas pessoais e nao relacionadas com o objetivo da viagem.

Art. 25. Comprovada a auséncia da prestacdo de contas de adiantamento, o responsavel seréd
notificado para apresentar no prazo de 5 (cinco) dias tteis a referida prestacdo ou realizar o
deposito do valor integral.

Paragrafo tnico. Caso o responsédvel pelo adiantamento ndo apresente a prestacdo de contas
nem realize a devolugdo dos recursos, serd encaminhado expediente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento Local para instauracdo de processo administrativo, sem prejuizo
do desconto dos valores nos vencimentos/subsidios ou inscri¢do do nome do responsavel no
cadastro da Divida Ativa Nao Tributaria do Municipio.

Titulo VI
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE SOCIAL

Art. 26. Em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia na Administragao
Pablica, o Poder Executivo Municipal manterd, no Portal da Transparéncia, segdo especifica e
atualizada mensalmente destinada a divulgagdo das despesas com didrias e adiantamentos de
viagem.

§ 1°. A publicagdo devera ser realizada até o 10° (décimo) dia ttil do més subsequente ao da
realizacdo da despesa, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

I - Nome completo e cargo ou fungdo do beneficiério;

IT - Orgao ou Secretaria de lotagao;

III - Destino da viagem (Municipio e Estado);

IV - Periodo de afastamento (datas e horarios de saida e retorno);

V - Motivo detalhado do deslocamento e o interesse ptblico envolvido;

VI - Valor individualizado da didria ou do adiantamento concedido;

VII - Situagao da prestacdo de contas (pendente, aprovada ou com ressalvas).

§ 2°. Os documentos que compdem o processo de prestacao de contas, tais como relatérios de
viagem, certificados de participagdo e notas fiscais, deverdo ser digitalizados e disponibilizados
para consulta publica, resguardadas as informagdes de natureza sigilosa ou pessoal, nos termos
da Lei.

§ 3°. O descumprimento injustificado do disposto neste artigo sujeitara o responsavel as sancodes
previstas na Lei de Acesso a Informacdo e na legislacdo municipal vigente, sem prejuizo da
comunicagdo aos 6rgaos de controle externo.

Titulo VII
DA SOLICITACAO E DOS PRAZOS
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Art. 27. O Requerimento de Viagem deverd ser protocolado com antecedéncia minima de 03
(trés) dias tteis da data prevista para o inicio do deslocamento.

§ 1°. O prazo previsto no caput é necessario para viabilizar o prévio empenho da despesa e o
deposito dos valores na conta bancaria do beneficiario antes do inicio da viagem.

§2°. Em casos de emergéncia, urgéncia ou convocagao imprevista por 6rgaos superiores (Estado
ou Unido), o prazo podera ser flexibilizado, desde que haja justificativa fundamentada do titular
da pasta e disponibilidade financeira para o processamento imediato.

§ 3°. Solicitagdes feitas fora do prazo e que ndo se enquadrem nas excegdes do § 2° poderdo ser
indeferidas ou convertidas em regime de reembolso, a critério da administragao.

Titulo VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Nao se efetuard adiantamento nem concessdo de didria a pessoa sem vinculo
empregaticio com o Municipio de Sdao Sebastido da Amoreira, exceto nos casos previstos nos
artigos 11 e 18.

Art. 29. Na eventual necessidade de acompanhamento em viagem de pessoa sem vinculo
funcional com o Municipio, demonstrado o interesse ptblico, as despesas poderao ser custeadas
pelo adiantamento concedido ao ocupante de cargo publico, nos termos dos artigos 15 e 16 da
presente Lei.

Art. 30. Quando se tratar da utilizacdo de recursos vinculados para aplicacdo em viagens e
demais deslocamentos que demandam prestagdo de contas para outras esferas de governo, fica
vedada a concessdo através do regime de didrias, sendo obrigatéria a aplicacao através do
regime de adiantamentos com posterior prestacao de contas.

Art. 31. No caso de prestacao de contas de adiantamento fora do prazo ou de atraso na
devolucdo de valores ndo utilizados, serd emitida notificacio e, havendo reincidéncia nao
justificada, o responséavel ficard impedido de receber valor a titulo de adiantamento no exercicio
em que ocorrer a situagao.

Paragrafo tnico. Havendo atrasos superiores a 30 (trinta) dias, serd exigido do responsavel o
recolhimento da diferenca apurada na devolugdo de recursos ou na prestagdo de contas, relativa
ao rendimento de aplicagdo financeira do periodo ou fragao, apurados por meio da ferramenta
eletronica disponibilizada pelo TCE/PR.

Art. 32. Na aplicacdo dos recursos oriundos de adiantamento, devera ser observado, para a
realizagdo das despesas, o periodo indicado no Requerimento de Viagem.

Art. 33. Compete ao dirigente maximo do 6rgao de lotacdo do servidor responsavel pelo
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adiantamento atestar o fiel cumprimento do objetivo do adiantamento, bem como comunicar a
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento Local eventual desvio de finalidade ou
omissao do dever de prestar contas.

Art. 34. Fica autorizado o reembolso de despesas de viagem, exclusivamente nas seguintes
hipéteses:

I - Convocacdo de emergéncia para representagao do Municipio onde nao haja tempo hébil para
o trdmite bancério da diaria;

II - Extensdo imprevista do periodo de permanéncia por determinacdo da autoridade superior
ou motivo de forca maior;

III - Despesas mitidas e urgentes nao previstas no roteiro original e essenciais ao cumprimento
da missao.

Paragrafo anico. O pedido de reembolso devera ser protocolado em até 05 (cinco) dias tteis ap6s
o retorno, sob pena de preclusao do direito.
Art. 35. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 36. Revogam-se as disposi¢des em contrario, e na integra a Lei n® 1.258 de 07 de maio de
2014.

Pago municipal, aos 02 dias do més de margo de 2026.

Assinado por:
EXILAINE GASPAR
**x 002.479-%*

oxg 06/04/2026 10:42

EXILAINE GASPAR
Prefeita Municipal
Gestio 2025/2028

Assinado por:
Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Amoreira
Wanderley Ferreira Figueiredo

{g} 06/04/2026 10:42:54

WANDERLEY F FIGUEIREDO
Chefe de Gabinete
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Dados do Processo

Tipo: GERAL N°: 726/2026 Data: 10/02/2026
Requerente: Exilaine Gaspar Cadastro:
Assunto: PROJETOS DE LEI Proc.Ref.:

Motivo Edicé&o:
Observagéo:

Digitacdo: Venho por meio deste, mui respeitosamente, encaminhar a esta Colenda Casa, o Projeto
de Lei em anexo, para a devida apreciagdo dos Nobres Vereadores.

Motivo Exig:

Situagao Status Local Data/Hora Usuéario

ABERTO Recebido 69 - CAMARA MUNICIPAL 06/04/2026 10:46:42 Aritana Celestino de

Parecer: reencaminahdo ao Juridico

ABERTO Encaminhado 69 - CAMARA MUNICIPAL 06/04/2026 10:43:09 Wanderley Ferreira

Parecer:

ABERTO Recebido 4 - Chefia de Gabinete - 06/04/2026 10:36:44 Wanderley Ferreira
Administracéo

Parecer:

ABERTO Encaminhado 4 - Chefia de Gabinete - 06/04/2026 10:13:31 Aritana Celestino de

Administracéo

Parecer: Devolvido para adequag6es.

TRAMITANDO Recebido 69 - CAMARA MUNICIPAL 09/03/2026 09:35:12 Ariane Jesuino

Parecer:

ABERTO Encaminhado 69 - CAMARA MUNICIPAL 06/03/2026 15:05:23 Wanderley Ferreira

Parecer:

ABERTO Recebido 4 - Chefia de Gabinete - 24/02/2026 08:30:02 Wanderley Ferreira
Administracdo

Parecer:

ABERTO Encaminhado 4 - Chefia de Gabinete - 23/02/2026 11:46:23 Aritana Celestino de

Administracéo

Parecer: Devolvido a pedido para adequacdes

TRAMITANDO Recebido 69 - CAMARA MUNICIPAL 12/02/2026 11:13:22 Ariane Jesuino
Parecer:
ABERTO Encaminhado 69 - CAMARA MUNICIPAL 12/02/2026 11:10:51 Wanderley Ferreira
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Parecer:

ABERTO Recebido 4 - Chefia de Gabinete - 11/02/2026 15:57:34 Wanderley Ferreira
Administracéo

Parecer:

ABERTO Encaminhado 4 - Chefia de Gabinete - 11/02/2026 10:55:00 Eva Rodrigues
Administragdo

Parecer:

ABERTO Recebido 60 - Unidade de Controle 10/02/2026 15:53:28 Eva Rodrigues
Interno

Parecer:

ABERTO Encaminhado 4 - Chefia de Gabinete - 10/02/2026 14:04:49 Wanderley Ferreira
Administragdo

Parecer:

ABERTO Aberto 4 - Chefia de Gabinete - 10/02/2026 14:04:49 Wanderley Ferreira
Administracéo

Parecer:
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